Ogloszenie nr WFOS-110-1/(5/2016) z dnia 9 grudnia 2016r.

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko
REFERENTA

Ilo$¢ wolnych stanowisk pracy: 1

Forma zatrudnienia: umowa o prace

PODSTAWOWY ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

udziat w wypehianiu zobowigzan wynikajacych z realizacji projektow dofinansowywanych ze §rodkoéw
Unii Europejskiej, zgodnie z obowigzujagcymi procedurami, wytycznymi, porozumieniami i innymi
dokumentami,

przyjmowanie, wysytanie korespondencji i dokumentow oraz prowadzenie zwigzanych z tym ewidencji
i rejestrow, w tym

przygotowywanie korespondencji zwigzanej z kwalifikacja wnioskoOw dofinansowanie ze S$rodkow
WFOSIGW w Gdarsku,

przygotowywanie uméw o dofinansowanie ze srodkéw WFOSiGW w Gdansku,

wstepna weryfikacja sktadanych wnioskow o dofinansowanie ze $rodkéow WFOS w Gdansku pod
wzgledem spetniania przez wnioskodawce wymogoéw formalnych,

obstuga Zintegrowanego Systemu Informatycznego,

obstuga beneficjentow WFOS w Gdansku w zakresie informowania o zasadach udzielania dofinansowania
ze §rodkéw z WFOS w Gdansku,

przygotowywanie materiatéw informujacych i promujacych dziatania WFOSiGW w Gdansku,

wspolpraca z mediami, organizacjami pozarzadowymi i innymi instytucjami w zakresie informowania
o dzialaniach WFOSiGW w Gdansku,

udziat w organizowaniu konferencji i akcji/kampanii o charakterze promocyjnym,

wspblpraca z komérkami organizacyjnymi WFOSiGW w Gdansku przy realizacji polityki informacyjnej
i projektéw dofinansowanych ze §rodkéw UE.

WYMAGANIA KONIECZNE

wyksztalcenie wyzsze (tyt. magistra), 0 specjalnosci zwigzanej z administracja lub ekonomig
lub stosunkami gospodarczymi lub komunikacja spoteczna,

co najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowiskach administracyjno-biurowych,
wiedza z zakresu pozyskiwania, realizacji i rozliczania projektow europejskich,

ogolna znajomo$é prawodawstwa zwigzanego z dzialalnoscia WFOSIGW w Gdansku,

znajomo$¢ jezyka angielskiego - w stopniu komunikatywnym,

biegta znajomo$¢ obstugi komputera (MS Office),

Predyspozycje osobowe:

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow,
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

dyspozycyjnos¢, doktadnos¢ i odpowiedzialnosé,
gotowos$¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
wysoka kultura osobista.



WYMAGANE DOKUMENTY

Prosimy o przedtozenie nastgpujacych dokumentow:

—  list motywacyjny,

—  kwestionariusz osobowy (wzér do pobrania na stronie internetowej WFOSIGW w Gdansku),

—  zyciorys zawodowy — CV,

—  kserokopie dyploméw ukoficzenia szkolty wyzszej lub zaswiadczenie o ukoniczeniu studidéw wyzszych
i Zlozeniu egzaminu dyplomowego (z wynikiem pozytywnym),

—  kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych kwalifikacje,

— podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, o nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie przez WFOS
w Gdansku moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych t.j.Dz.U. z 2014r. poz. 1182 z pézn. zm.)”,

— podpisane o$wiadczenie o nastgpujacej tresci: ,, Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art. 400 m ustawy z dnia
27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 1232 z pézn. zm.).”

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko Referenta — w ramach
ogloszenia nr WFOS$-110-1/(5/2016) z dnia 9 grudnia 2016r.” nalezy sklada¢ w Sekretariacie Funduszu,
od poniedziatku do pigtku, w godz. 8%-16% lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres: 80-861 Gdanisk,
ul. Rybaki Gorne 8.

Termin skladania ofert uplywa z dniem 23 grudnia 2016 roku o godz. 15%°. Za date doreczenia uznaje sie
date wplywu oferty do siedziby WFOSIiGW w Gdansku.

WAZNE INFORMACIJE

— oferty dostarczone po terminie ustalonym w ogloszeniu nie beda rozpatrywane,

— dokumenty niekompletne lub posiadajace wadg nie podlegaja uzupetnieniu lub poprawieniu,

— lista kandydatow spehiajagcych wymagania formalne okres$lone w niniejszym ogloszeniu zostanie
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie WFOSIGW
w Gdansku,

— kandydaci, ktorzy spemili wymagania formalne zostang pisemnie lub telefonicznie powiadomieni
o dalszych czynnosciach zwigzanych z naborem,

— informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w ciagu 14 dni od dnia zatrudnienia wybranego
kandydata lub po zakonczenia naboru w przypadku, gdy w jego wyniku nie dojdzie do zatrudnienia zadnego
kandydata,

—  po uptywie 3 miesiecy od daty upowszechnienia informacji o wynikach naboru, dokumenty kandydatow
odrzuconych nalezy osobiscie odebraé w siedzibie WFOSIGW w Gdansku, w przeciwnym razie dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone,

— Fundusz zastrzega sobie prawo do odwotania naboru bez podania przyczyny.

UWAGA

Nabor kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowisko pracy w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku odbywa si¢ zgodnie z art. 400 m ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo
ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 1232 z pézn. zm.).
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